INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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CENTRO DE ADMINISTRACION LOCAL INTEGRADA - CA.LI17 u

DATOS BASICOS CONTRATO

No. Contrato 4173.010.26.1.499-2025
';&Z’f;?o?i'el | PABLO ARIAN

issaror GUERRER;O iYALAJ
iCedula 11144080706

Valor del contrato: | $5.370.000

Fecha inicio | 27/may/2025

[Fecha finalizacion | 30/jun/2025
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Prestar los servicios de apoyo a la gestion en la;
secretaria de Desarrollo Territorial y Participacion

Ciudadana.
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OBLIGACION CONTRACTUAL
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ACTIVIDADES REALIZADAS

No.|

|
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|Apoyar el proceso de atencion de los
| usuarios de acuerdo con los lineamien-
| tos establecidos.

1
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Apoyé el proceso de atencién de usuarios de manera]
presencial y telefénica los cuales fueron orientados, les |

suministrd informaciéon y registro la atencion en el
formato MAGT04.05.18.P001.F003 - REGISTRO DE;¢

ATENCION A USUARIOS; asi mismo, aplico las
encuestas de percepcion de la atencion y encuestas de |
satisfaccion a 5 usuarios. La evidencia reposa en el
archivo de gestién documental del C.A.L.1. 17. |
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Apoyar la transcripcion de los
documentos requeridos en el Centro de
2 :Administracién Local Integrada
C.A.L.L
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Apoyar en la clasificacién y manejo del

archivo de gestion documental delu

Centro de  Administracion  Local

Integrada - C.A.L.I.

———
e

| '
| Apoyar las actividades de difusion y
| convocatoria a la comunidad, para la
implementacién de los programas que
4 |se adelanten en la Comuna y/o

| Corregimiento por la Administracion
| Distrital.

Apoye en la elaboracion del acta comite de planeacion,
en la cual se socializaron un proyecto de cultura y otro
de deporte.

—

Apoye archivando los - documentos ger;;rados por el
CALI 17 Ala luz del sistema de Gestion Documental de
la Alcaldia y la Ley 594 de 2000.

Apoye el diligenciamiento de los formatos de indice do-

cumental series documentales simples y control de in-
resos a expedientes. B

Apoye en la divulgacién por medio de los grupos de la

comunidad, enviando informacion para la inscripcion

de cultores de la comuna 17.

Apoye en la convocatoria del proximo comité de pla-
neacion.




Brindar acompanamiento al Jefe de
Oficina en los Comités de Planeacion,
mesas de trabajo, jornadas u otras

|
| reuniones.
|
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Brindé acompafamiento al comité de planeacion,
donde se socializaron proyectos de cultura y deporte.

Apoyar y/0 acompanar las
intervenciones territoriales para la
participacion ciudadana dentro del
distrito de Santiago de Cali o las demas
sugerencias de acuerdo con el
desarrollo del objeto contractual.
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Participé en reunion virtual, donde socializacion los
analisis de servicio al ciudadano.

|

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

A

Fecha Informe: 06/jun/2025
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